
  SMANJITE POTROŠNJU PAPIRA!
 Í Potaknite razmjenu i arhiviranje dokumenata u elektronskom obliku kako bi 

se izbjegao nepotreban ispis
 Í Nabavite multifunkcionalan uređaj koji u sebi sadrži funkcije fotokopirnog 

uređaja, skenera, faksiranja i pisača
 Í Na pisačima i fotokopirnim uređajima podesite da zadani ispis bude 

„obostrano“ i „crno-bijelo“
 Í Izbjegavajte ispis elektronske pošte i nacrta dokumenata
 Í  Prije ispisa provjerite „pogled prije ispisa“ (print preview) kako bi izbjegli 

pogrešno ispisivanje
 Í  Prilikom ispisa prezentacija, koristite opciju ispisa šest slajdova na svakoj stranici (handouts)
 Í  Jednostrano iskorišteni papir odložite u posebnu kutiju i koristite za neke manje važne ispise ili bilješke
 Í  Ponovno upotrijebite iskorištene mape, košuljice ili registratore (naljepnicom prekrijte stare podatke)
 Í Unaprijedite odvojeno skupljanje otpada povećanjem broja mjesta na kojima ćete postaviti posude za sakupljanje korisnog otpada (papir, 

karton, plastika…)

KAKO JOŠ „ZAZELENITI“ VAŠ URED?
 �  Sve korištene uredske predmete  koji se mogu ponovno upotrijebiti (npr. spirala za uvezivanje) vraćajte osobi zaduženoj za uredski materijal
 �  Prilikom sastanaka, radionica ili nekog drugog poslovnog događaja umjesto jednokratnih čaša, tanjura i sl. koristite posuđe koje se može prati 
 �  Prilikom poslovnih sastanka koristite projektor ili bijele prezentacijske ploče umjesto nosivih blok mapa (flipchart blokovi) ili ispisa na papiru.
 �  Kupujte uredski pribor, posjetnice, papirnate ručnike proizvedene od recikliranog materijala kao i proizvode  koji se mogu ponovno 

upotrijebiti npr. tonere i baterije koje se mogu puniti
 �  Proizvode koje sadrže opasne tvari zamijenite neopasnim ili manje štetnim npr. provjerite da li toner koji 

koristite sadrži opasni ili neopasni „prah“  

 �  Koristite crni čuvar zaslona (screensaver) – troši manje električne energije od animiranog
 �  Ukoliko napuštate ured na duže od sat vremena spremite sve radne dokumente, stavite računalo u stanje 

pripravnosti (stand by) te ugasite pisač
 �  Na kraju radnog vremena ugasite svoje računalo i pisač!

Gdje, kako i zašto?
Slobodno postavite pitanje na info@azo.hr ili dođite u naš info-centar
Agencija za zaštitu okoliša, Trg maršala Tita 8, Zagreb
www.azo.hr

ZELENIJI URED!



SMANJITE KOLIČINU OTPADA KOJU STVARATE!
 � Kupujte proizvode u rinfuzi ili one s manje ambalaže, na primjer: 

koncentrirane proizvode u većim pakiranjima, a ne pojedinačno upakirane 
porcije (kriške sira, sokovi…).

 � Dajte prednost kvalitetnijim proizvodima koji imaju dulji vijek uporabe 
(npr.  drvene igračke umjesto plastičnih)

 � Koristite punjive baterije i dugotrajnije štedne žarulje
 � Dajte prednost proizvodima sa višim udjelom materijala koji se može 

reciklirati (provjerite oznake na proizvodu)
 � Izbjegavajte kupovinu jednokratnih britvica, kemijskih olovaka, upaljača
 � Izbjegavajte kupovinu proizvoda koji sadrže živu (toplomjeri, termostati, razni prekidači…)
 � Čistite manje štetnim, a ujedno i jeftinijim sredstvima (soda bikarbona, ocat, boraks)
 � Radije poklanjajte biljke u zemlji nego rezano cvijeće
 � Procijenite potrebe prije kupnje namirnica, provjerite datum isteka, ne bacajte hranu

PONOVNO KORISTITE!
 9 Birajte proizvode u ambalaži koju ćete moći iskoristiti za ponovno punjenje ili neku drugu namjenu (npr. staklenke, papirnu 

ambalažu za jaja i sl. iskoristite za čuvanje namirnica ili nekih sitnih predmeta) 
 9 Ponesite vlastitu platnenu torbu ili košaru, a prilikom kupnje jednog ili dva proizvoda na blagajni recite „ne trebam vrećicu“
 9 Stare četkice za zube i ostale četke koristite za čišćenje kupaonskih pločica, radijatora, cipela….
 9 Koristite platnene krpe umjesto papirnatih ručnika
 9 Donirajte staru odjeću, obuću, knjige, časopise, igračke, namještaj, računalo,…
 9 Razmislite prije nego što krenete u kupovinu novog proizvoda; neke stvari u vašem kućanstvu lako je popraviti

RECIKLIRAJTE!
 A Pripremite se za „recikliranje“ – postavite posude u koje ćete odvojeno skupljati određene vrste otpada (plastične boce, 

limenke, papir) u blizini posude u koju odlažete ostali otpad.
 A Osim otpadnih boca, limenki, otpadnog papira u vašem kućanstvu odvojeno prikupljajte i druge vrste otpada: stare baterije 

i akumulatore, lijekove, otpadne električne i elektroničke uređaje…
 A Saznajte lokaciju najbližeg reciklažnog dvorišta i koje vrste otpada tamo možete predati
 A Informirajte se o kako i gdje predati pojedine vrste otpada kod vaše komunalne tvrtke ili kontaktirajte Agenciju za zaštitu okoliša

Gdje, kako i zašto?
Slobodno postavite pitanje na info@azo.hr ili dođite u naš info-centar
Agencija za zaštitu okoliša, Trg maršala Tita 8, Zagreb
www.azo.hr


